joidk

APB Author

Version 2.0

Tilleegsside

Vejledning til program til udarbejdelse af
arbe jdspladsbrugsanvisninger

& aPB-Author

Arbejdspladsbrugsanvishin
Filer Udskrifter  Administration  Hjzlp K()nlfo‘ 1asp 9 g

,;)@_‘

Chite Hlmgssheina st ahil folges afon e verandar biapsairisig forproduldet toln
.

A P B_Aut h D r Produktnam Acetone
Kaldenavn Revigion 28.05.2002

Aniendelse Tilrengaring efter test af medihag
,I':'l.flj | Leverandar Borup Kemi TH 87526335
Eing | Produkt I Leverandar I Kemiliegnupe -
- F i
B K.zelder [2] Farstehiaelnskasse placeting | gangen ved Spur
i @enskyler, placering | hjgrnet ved vasken
B K.antral [E] Madbruser placering Orklzdningsnimmet
B Laboratarie & [0] Ved uheld kontakt Kartald 12 s fastrettast 0 ud afhuset
H Anvendelseshegransninger
B LEIQE[ l Skab [1] Wi ikke bruges af Ungeunder 183
B Matic [1 ] WA ikke brugessammenmed  Aben ild
: Uddannelseskar - ingen krav-
.B smiedevaerksted [1 ] Arbejdsstedets indretning
... T Handiering,udsugning, redskaber  Dier arhejdes pd rullehord somkares ind under udsugning. Emner dyppes i acelone og tamer
[+ B TTEE-'I"III"IQ [2] under udsugning

Faremaerkning/Faresymbol

FaremazrkningiF aresymbol x &

| nkalirierande hiprpt

Program udviklet af ic.dk

Vejledning udarbejdet af DTC - December 2003



Anbefalet fremgangsmade ved udarbejdelse af
arbejdspladsbrugsanvisninger (APB’er) pa virksomheden

1. Administrative opgaver inden APB’er udarbejdes:

A. Oprettelse af virksomhedens afdelinger i tabel Afdelinger via Administration-menuen
B. Oprettelse af kemikaliegrupper i tabel Kemikaliegrupper via Administration-menuen
C. Oprettelse af leverander-kartotek i tabel via Opret/Ret Leverander-knap

D. Evt. indseettelse af logo i Indstillinger via Administration-menuen

2. Oprettelse af produktblad i afdeling

Marker afdeling og tryk pa Opret produkt-knap (Opret produktblad).
Fra leverandgrsikkerhedsdatabladet hentes data til APB i den del, der kaldes produktblad.
Falgende oplysninger kan indtastes i produktbladet:
e Produktnavn
Leverandgr
Kaldenavn
Kemikaliegruppe
Revision
Varenr.
Forbrug (kg/ar)
Afdeling(er)
Faresymboler (grafiske symboler)
R-saetninger
Kodenummer
Deklareringspligtige indholdsstoffer (overfares dog ikke pt.)

Disse oplysninger, der kommer fra leverandersikkerhedsdatabladet, overfgres til virksomhedens
APB.

Under fanen Afdeling vil det oprettede produktblad vises under den pageeldende afdeling.
Under fanen Produkt vil det oprettede produktblad vises.

APB Author / Dec.2003



3. Udarbejdelse af APB

A. Marker produktet i fanen Afdeling — Signalet er markeret rgdt & (Produktblad oprettet).
B. Velg knappen Brugsanvisning.

C. En dialog-boks fremkommer og der er 3 valgmuligheder:

a) Bekreeft, at der gnskes oprettet en APB ved at klikke pa OK.

Herefter vises APB-skabelonen, hvor de oplysninger, der var indtastet fra
leverandgrsikkerhedsdatabladet via produktbladet vises.

b) Kopier eksisterende APB. Alle data fra et produkt med samme navn i samme afdeling
kopieres. Herefter kan brugeren tilrette.

c) Link til eksisterende. Brugeren kan vaelge, hvilket produkt i samme afdeling, der skal
linkes til. Herved vil alle APB-data veere preecis de samme som for det produkt, der blev
linket til. Et gult ikon vil vise denne link. Linket kan ophaeves ved hgjreklik pa ikonet og tryk
pa "Slet APB”.

D. Udfyld alle de virksomhedsspecifikke data i felgende felter (se ogséa punkt 4):
o Farstehjeelp

Anvendelsesbegraensninger

Arbejdsstedets indretning

Personlige veernemidler (Piktogrammer kan veelges)

Opbevaring

Intern transport

Brand

Spild/uheld

Affald

Udarbejdelse / Gyldighed

O 0O O OO OO0 0 O0

Afsnitsoverskrifter markeret med blat er vurderet som obligatoriske. Hvis de ikke udfyldes af
brugeren, vil en dialogboks bede brugeren om at bekraefte dette fravalg.

Gem

E. Veelg Gem EI

F. For at se APB’en pa skaermen, veelges Preview MI. Der kan herefter udskrives til
printer.

G. For at udskrive APB’en direkte, veelges Udskriv M eller menuen Filer og Udskriv /
Udskriv med tommer felter. Sidstnaevnte format er velegnet, hvis virksomhedsspecifikke
oplysninger skal indsamles ved gennemgang af arbejdspladsen.

H. For at komme tilbage til oversigten, tryk pa Luk Wik

I. | fanen Afdeling er signalet er markeret gult g+ (APB under udarbejdelse).
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5.

-
Nar APB’en er udfyldt, trykkes pa Frigiv M. Safremt obligatoriske felter (markeret
med blat) ikke er udfyldte vil en dialogboks bede brugeren om at bekraefte dette fravalg.

Signalet skifter til grgnt ** (APB frigivet).

@nskes der efterfglgende aendret i en last APB, trykkes pa Las op M .

. Saetningsfunktioner

. Ved tryk pa EI i feltet kan der veaelges mellem eksisterende saetninger.

. Oprettelse af ny saetning sker ved blot at skrive i feltet — ikonet ] | ndres til = | og

saetningen er markeret med fed skrift.

. @nskes seetningen gemt, trykkes pa ikonet ul | og den fede skrift 2endres til normal og ikonet

til Dl

Inskes den "nye” saetning ikke at gemt forbliver skriften fed og ikonet forbliver = |

. @nskes en saetning slettet, hajreklikkes der pa = i feltet og en "Ret saetning’-boks med

funktionen "Slet” vil tilbydes brugeren. | denne funktion kan ordlyden af seetningen ogsa
&ndres.

Link til Sikkerhedsdatablad

Leverandgrens sikkerhedsdatablad kan linkes til produktbladet som fil (se nederst pa
skaermbilledet — "Oplysninger fra leverandgrbrugsanvisning”.

Leverandar beQSﬂﬂViSingilE:'xF'ru:ugram Filezhic. dkW4PE-authorsimages,grC. PG =l o |

Veelg @ for at linke og ﬂ for at se det linkede dokument.

6. Udskrifter

| Udskrift-menuen kan veelges mellem fglgende udskrifter:

VVVVYYVYY

Produktblad

APB

Liste over afdelingens produktblade
Liste over afdelingens APB’er

Liste over virksomhedens produkter
Risikoliste til virksomhedens APV
Leverandgrliste
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7. Eksempel pa APB

KEE" der

Arbejdspladsbrugsanvisning

’EE

Ceitte tillEgssiena sial altid Falges aif en e verBnd o Do samwsming fr podddet

fcidk
Produktnawm Fortyrer HGY
Kaldenawn Samme Revizion 25 okt 1983
Armvendelse Til maling.
Leverandar Juhl AiS TIf 26931333
kemikaliegruppe kemiskprodukt Warenr 1200
Ferstehjaelp

Farstehjselpskasse placenng
Fjenskyller, placering
medbruser, placering

Wed uheld kontakt

I gangen ved Spur

ved dar

Qmkladningsmmmet

Kontakt 112 hwis fastnettast0 ud af huset

Anvendelseshegransninger
WA ikke hruges af

M3 ikke bruges sammen med
Uddannelseskrsy

Ungeunder 18 &r
Ehenild
- ingen krav -

Arbejdsstedets indretning
Handtering,udsugning, redskaber

Anvendesisugeskab.

Faremaerkning/Faresymbol
Faremarkninal/F aresymbal

X

Sundheds-
shadelig
R+5 saethinger R10 Brandfarlia.
R20 Farlig ved indanding.
Personlige varnemidler Placering/udleveres af
Symboler Ay
Friskluftforsynet Handske

halvmaske
Handsker Evt. homuldshandsker
Andedreetsvaem Andedreetsvaem henyttes ikke
Ansigtsskermibeskytielsestiller  Ansigtsskeermibeskytielzesbriller henyites ikke
Ophevaring
Froduktet findes limskahet
Intern transport
Instruktion - ikke akiuelt -
Brand Placering
Slukningsudshr Brandtzppe Wed ydenvag
Spild/uheld
Spild opsamles med Spill-sam
Hwar qar man af det bagefter. limskaheti kemikalieaffald
Wed udslip kontakt - ikke aktuelt -
Affald
Etnballering Tomemballage i skraldsspand
Afleveringssted modtagestation
Udarbejdet af Gyldig fra 2003-7-10
Bemerkning cyklohexanaon leverandsrbrugsanvisning mangler
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